
 

 CONGRÈS  
DE L’ACE  
DIRECTIVES POUR LES 
SOUMISSIONS 
 



CONGRÈS DE L’ACE  
DIRECTIVES POUR LES SOUMISSIONS 

© C A O T | A C E www.caot.ca/conference 

 

 

 
 
 
 

 
 
 

 

Introduction 
Ce document a pour but de vous montrer ce que vous devrez remplir sur le formulaire de 
soumission de résumés et comment correctement mettre en page le contenu. 

 

Auteurs 
La liste des auteurs. Pour l'auteur principal, vous devrez inclure le prénom, le nom, 
l'employeur/l'université, la ville d'emploi et l'adresse courriel si vous souhaitez apparaître sur 
l'appli. Si vous ne souhaitez pas indiquer votre employeur, votre ville ou votre adresse 
courriel, veuillez laisser le champ vide.

 
 
Pour chaque auteur supplémentaire jusqu'à un maximum de dix auteurs, vous devrez inclure 
le prénom, le nom, l'employeur et l'adresse courriel si vous souhaitez qu’ils apparaissent sur 
l'application. Vous devez avoir l'autorisation de chaque auteur pour inclure son adresse 
courriel telle qu'elle apparaîtra sur une appli publique. 
 
 

CONTENU DU RÉSUMÉ 
Titre 

 

Le titre ne devrait pas contenir plus de dix mots au total. Il doit suivre les directives de style 

APA. Le titre ne devrait pas être entièrement en majuscules. Les lettres majuscules ne 

doivent être utilisées qu'au début du titre, pour un nom propre ou après un deux-points. Bien 

que les abréviations soient déconseillées, s'il s'agit d'une abréviation communément connue, 

elle est autorisée. 

Exemple de titre correct : Ce titre est correct pour l’ACE : Qu’en pensez-vous? 

Exemple de titre incorrect : Ce Titre est Correct Pour l'ACE : Qu’en Pensez-Vous? 
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Résumé 
Le résumé ne doit pas contenir plus de 250 

mots (soumission d'articles ou d'affiches) ou 

350 mots (de longue durée ou 

d'apprentissage pratique) plus les cinq en-

têtes requis. 

 

Une présentation orale (exposé) ou une 

présentation par affiches :  

1. Introduction OU Raison d'être 

2. Objectifs 

3. Méthodes OU Approche 

4. Résultats OU Constatations  

5. Conclusions OU Implications pour la 

pratique 

 

Une séance de longue durée : 

1. Introduction OU Raison d'être  

2. Objectifs  

3. Description de la séance (structure de la 

séance) 

4. Résultats OU Implications pour la 

pratique 

5. Conclusions 

 

 

 

 

Une session d'apprentissage pratique : 

 

1. Justification OU Contexte 

2. Objectifs d'apprentissage 

3. Méthodes d'instruction 

4. Structure de l'atelier et des activités 

participatives pour les participants 

Le résumé final ne doit comporter qu'un seul 

paragraphe et non une phrase/un 

paragraphe pour chaque en-tête. Les cinq 

en-têtes ne doivent pas être en lettres 

majuscules. 

 

Introduction : Familiarisez ou connectez le 

lecteur avec le contexte pertinent du sujet. 

 

Justification : Dites au lecteur pourquoi ce 

sujet/projet est important ou nécessaire. 

 

Objectifs : Décrivez les objectifs du projet 

ou les objectifs de la présentation? 

 

Méthodes : Utilisées principalement pour 

des projets de recherche. Décrivez comment 

l'étude a été menée. 
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Approche : Utilisée pour les projets 

cliniques, théoriques, de programme ou de 

pratique. Décrivez comment le sujet a été 

exploré ou comment un programme a été 

mis en œuvre. 

 

Résultats : Utilisés pour les projets de 

recherche. Décrivez les résultats de la 

recherche. 

 

Constatations : Peuvent être utilisées pour 

la recherche ou d'autres études. Décrivez 

les nouveaux renseignements obtenus dans 

le cadre de ce projet. 

 

Conclusion : Résumez le résumé. 

 

Implications pour la pratique : Reliez ce 

projet à la pratique de l'ergothérapie. 

 

Exemple de résumé correct (nombre 

incorrect de mots par exemple) : 

Introduction : C'est ici que je présente 

mon sujet. Objectifs : C'est ici que 

j'énumère les objectifs de ma  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

présentation. Méthodes : C'est ici que je 

décris comment je vais atteindre mes 

objectifs. Résultats : C'est ici que je décris 

mes résultats ou les implications pour la 

pratique. Conclusions : C'est là que je 

termine mon résumé.  

 

Exemple de résumé incorrect - n’est 

pas un seul paragraphe ou a des titres en 

majuscules : 

 

INTRODUCTION : C'est ici que je 

présente mon sujet. 

OBJECTIFS : C'est ici que j'énumère les 

objectifs de ma présentation. 

MÉTHODES : C'est ici que je décris 

comment je vais atteindre mes objectifs. 

RÉSULTATS : C'est ici que je décris mes 

résultats ou mes implications pratiques. 

CONCLUSIONS : C'est là que je termine 

mon résumé. 
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Anonymat   
Les résumés ne doivent pas fournir de 

renseignements qui permettraient aux 

évaluatrices et évaluateurs d'identifier 

directement ou indirectement la source 

en nommant une personne (c.-à-d., un 

thérapeute ou un bénéficiaire de 

services), un programme, un service, un 

fournisseur de soins de santé ou une 

région géographique. Les évaluateurs et 

les membres du comité du programme 

scientifique du congrès ne doivent pas 

être en mesure d'identifier les auteurs et 

par conséquent, les résumés reçus avec 

des renseignements permettant 

l'identification seront retournés à l'auteur 

et peuvent entraîner la disqualification de 

la soumission. L'auteur peut demander 

qu'un contenu identifiant soit ajouté à 

nouveau dans le résumé une fois que la 

soumission a été acceptée. 

 

 

 

 

Liste de reference 

Les listes de références ne doivent être 

incluses que pour les citations dans le 

texte du résumé. Les références doivent 

être utilisées avec parcimonie (par 

exemple lors de la discussion d'une 

approche ou d'un modèle spécifique) et 

doivent utiliser le style APA. Les citations 

incluses dans le corps du résumé seront 

incluses dans la limite de 250/350 mots. 

La liste de référence ne sera pas comptée 

dans la limite de 250/350 mots.  
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Type de format 

Un sujet ne peut être soumis que dans 

une seule catégorie de présentation. 

Veuillez choisir le format qui correspond 

le mieux à votre sujet. Les recherches 

en cours ne peuvent être soumises que 

sous forme d'affiche. 

Présentation orale (exposé) 

Les présentations orale sont des séances 

au cours desquelles des questions 

scientifiques, théoriques et 

professionnelles sont discutées et des 

informations pratiques sont échangées. 

Cela inclut tout temps dédié aux questions 

et réponses. Il est recommandé qu'une 

seule personne soit présente. La durée 

totale de la séance est de 25 minutes. 

Séances de longue durée 

Les séances de longue durée se déroulent 

en deux temps : une présentation par un 

ou plusieurs orateurs pendant une partie 

de la séance (environ 20 minutes) et une 

discussion de groupe ou une expérience 

d'apprentissage sur le sujet, animée par 

le(s) présentateur(s). Les résumés doivent 

inclure une description de comment la 

séance sera animée. La durée totale de la 

séance est de 55 minutes.   

Présentation par affiche 

Une présentation par affiche est une 

séance d'affichage visuel. Les sujets 

peuvent inclure des questions scientifiques, 

théoriques, professionnelles ou des 

renseignements sur la pratique. La 

présentatrice ou le présentateur devra 

préparer un bref aperçu de sa présentation 

par affiche et être disponible pour des 

questions et des discussions.  

Options de soumission : face à face, 

recherche en cours ou virtuelle 

Face à face 

Les présentations par affiches seront 

électroniques et seront présentées sur des 

écrans. Les présentateurs devront 

télécharger leur affiche deux semaines à 

l'avance. La durée totale de la présentation 

est de 25 minutes. Cela permet souvent de 

présenter l'affiche plus d'une fois au fur et à 

mesure que les délégués circulent. 
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Recherche en cours 

Si vous soumettez un résumé dans cette 

catégorie, la recherche doit être en cours 

au moment de la date limite de soumission 

de l'appel à contributions. Si votre 

recherche est en cours au moment de la 

date limite de soumission mais qu’elle sera 

terminée avant le congrès, vous devez 

soumettre votre résumé sous forme 

d'affiche sur des recherches en cours. Si 

le résumé est accepté, vous pouvez 

soumettre les résultats finaux avant le 1er 

mars pour qu’ils soient reconsidérés 

comme une présentation d’article. Veuillez 

noter qu'un nombre limité de présentations 

d’articles sera disponible à la date limite 

du 1er mars.  

Virtuelle 

Vous n'êtes pas en mesure de participer 

au congrès en personne pour présenter 

votre présentation par affiche? Il y aura un 

nombre limité d'emplacements pour les 

présentations d'affiches qui vous 

permettront de présenter votre affiche 

virtuellement. Vous vous connecterez par 

l’entremise de Zoom à votre jour/heure de  

 

 

 

 

 

 

 

présentation. Un bénévole commencera et 

modérera votre présentation. 

Séance d'apprentissage pratique 

Les séances d'apprentissage pratique sont 

des séances basées sur les habiletés 

conçues pour que les délégués soient en 

mesure de se servir de ces habiletés dans 

leur pratique. Les résumés doivent inclure 

une description de la séance. La durée 

totale de la séance est de 115 minutes. 

Vous devrez également fournir les éléments 

suivants dans votre soumission : 

Une indication du temps minimum 

dont vous avez besoin pour votre 

séance, pour atteindre vos objectifs. 

Une liste des bases de données 

probantes existantes pour la théorie et 

la pratique qui soutiennent votre 

séance pratique, c'est-à-dire : des 

références à des articles, des revues 

systématiques et d'autres sources de 

données probantes.  
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Vous devrez fournir les 
éléments suivants :   

Ma soumission de résumé est 
principalement : de la recherche, de la 
pratique ou de l'éducation 
(universitaire).Les auteurs sont 
principalement : des pratiquants, des 
chercheurs/universitaires ou des étudiants. 

 

Mes résultats sont « en cours » : oui, non, 
ou sans objet pour les séances pratiques; 
les soumissions approfondies ou non liées 
à la recherche. 

 

Groupe de clients 

Vous devrez choisir l'un des groupes de 
clients suivants : 

La communauté/population  

Les adultes  

Les adultes plus âgés  

Les enfants et les jeunes  

Non spécifique  

Sans objet 

 

Domaine d'intérêt 

Vous devrez choisir l'un des domaines 
d'intérêt suivants : 

L'éducation / Formation clinique 
L’environnement  

L'Équité et justice 

La défense des droits et des  
   intérêts/Leadership  

La santé et le bien-être 

La santé mentale 

Les conditions chroniques 

Les maladies aiguës 

Les questions générales/  
   professionnelles – l’exercice de la  
   profession 

Les soins primaires/les soins de santé  
   primaires 

Technologie 

Travail et le retour au travail 
 

Mots clés 
Vous devrez choisir jusqu'à DEUX mots 
clés qui reflètent votre résumé à des fins 
d'indexation. Si vous choisissez plus de 
deux mots, seuls les deux premiers seront 
utili

https://www.caot.ca/document/7390/Domaine%20dinteret.pdf
https://www.caot.ca/document/7390/Domaine%20dinteret.pdf
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Soumission étudiante 
Si vous êtes un étudiant qui n'est pas encore diplômé d'un programme 

d'ergothérapie, veuillez indiquer le nom de votre université. Les étudiants de 

programmes d’assistants de l’ergothérapeute peuvent choisir « autre » et 

indiquer votre collège/université : 
 

  

Ceci est destiné aux étudiants dans les programmes menant à l’entrée en 
exercice et non à ceux d'un programme d'études de deuxième cycle. 
 

Personne-ressource pour les soumissions 
Les coordonnées de ceux qui devraient recevoir des communications de l'ACE : 

 

 
 

Remarque : Cela ne vous inclut pas dans la liste des auteurs. Vous devez l'ajouter à 
nouveau. 
 

  



© C A O T | A C E www.caot.ca/conference 

À PROPOS DE VOTRE 
SOUMISSION 

CONGRÈS DE L’ACE  
DIRECTIVES POUR LES SOUMISSIONS 

  

 

 

 
Page de divulgation 
finale 

Il vous sera demandé de répondre par 

oui ou par non :  

Je comprends que mon résumé pourrait 

être disqualifié si je ne remplis pas les 

conditions suivantes :  

Mon résumé ne contient aucun 

contenu pouvant m'identifier, tel qu'un 

employeur/une université/un projet 

connu, une ville, etc.  

Mon résumé contient 250 mots 

(présentation orale/affiche) | 350 
(séances de longue durée/session 

d'apprentissage pratique) ou moins.  

Mon titre contient 10 mots ou moins.   

En tant que soumissionnaire de ce 

résumé, j'ai la permission de tous les 

auteurs répertoriés d'inclure leur 

adresse courriel, si incluse, qui 

apparaîtra dans le programme du 
congrès sur l'application.   

 

 
 

Élaboration du programme 

Afin d'aider avec l'élaboration du 

programme, il vous sera demandé 

d'indiquer toutes les catégories auxquelles 

votre résumé appartiendrait. Il n’est pas 

nécessaire que votre résumé appartienne 

à ces catégories pour être considéré pour 

le congrès. Les catégories énumérées 

aident le Comité du programme 

scientifique à développer certains des 

volets les plus importants : 

Formation universitaire/travail sur le  

  terrain* 

Diversité, équité, droits et inclusion 

Santé mentale 

Justice occupationnelle 

Science de l’occupation** 

Technologie 

Modification du domicile 

Pandémie 

Conduire 

Aucune de ces réponses 

 

* Ce volet est dédié aux questions 

d'éducation universitaire et sur le terrain. 

Les sujets possibles pourraient inclure le  
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programme d'études en milieu 

universitaire, en ligne, l'apprentissage 

mixte ou la formation continue. Les 

expériences de travail sur le terrain offrent 

la possibilité d'un apprentissage par 

l'expérience où les étudiants acquièrent 

des capacités et des comportements 

professionnels ainsi que de nouvelles 

connaissances. Cette séance est conçue 

pour les étudiants, les précepteurs, les 

coordinateurs de travail sur le terrain, les 

membres du corps professoral et les 

coordinateurs universitaires de travail sur 

le terrain qui collaborent pour relier les 

expériences de travail sur le terrain pour 

renforcer l'apprentissage universitaire.  

 

Le volet CSOS accueille les soumissions 

de présentations par affiches et de 

présentations d’articles qui sont bien 

situées en sciences de l’occupation (en 

anglais ou en français). La science de 

l’occupation est une science 

fondamentale dédiée à la compréhension 

de l'occupation humaine.   

 

 

 

 

 

 

 

 
Conflit d'intérêts 

 
 
Si le ou les auteurs ont/ont des intérêts 
commerciaux ou des associations qui 
pourraient poser un conflit d'intérêts 
concernant cette soumission, veuillez les 
énumérer : 
 
Un conflit d'intérêts peut survenir lorsque 
vous (ou votre employeur ou commanditaire) 
avez des relations commerciales, juridiques 
ou professionnelles avec d'autres 
organisations, ou avec les personnes 
travaillant avec elles, qui pourraient 
influencer votre soumission. 
 
Les conflits d'intérêts potentiels liés à votre 
soumission pourraient inclure des 
consultants, des emplois, des subventions 
ou des honoraires. 
 
Lors de la déclaration, les renseignements 
de divulgation doivent être spécifiques et 
inclure toute relation financière que l’auteur 
ou les auteurs de la soumission de résumé 
entretient ou entretiennent avec toute 
organisation commanditaire et les intérêts à 
but lucratif que l'organisation représente, 
ainsi qu’avec tout produit à but lucratif. Tout 
engagement commercial ou financier qui 
pourrait représenter une apparence de 
conflit d'intérêts doit être en outre divulgué 
sur le formulaire de soumission de résumé. 
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Vais-je recevoir une confirmation de l'ACE que mon résumé a été reçu? 
Oui, vous recevrez un courriel de confirmation que votre résumé a été reçu. Si vous ne le recevez pas 
tout de suite, vérifiez votre pourriel. S’il n'est pas là, communiquez avec conference@caot.ca 
 
Puis-je modifier un résumé que j'ai soumis? 
Oui, vous pouvez envoyer les modifications par courriel à l’adresse conference@caot.ca avant la date 
limite. Après la date limite, votre résumé est attribué à un évaluateur pour commencer le processus 
d’évaluation et ne peut pas être modifié. 
 
Je vais soumettre juste avant la date limite et j'ai des problèmes techniques et je ne peux 
rejoindre personne à l'ACE, que dois-je faire? 
Envoyez un courriel à l’adresse conference@caot.ca avant la date limite. Incluez votre nom, le titre de 
votre résumé, votre résumé, votre groupe de clients et votre domaine d'intérêt. Cela vous permettra d’être 
considéré à temps pour le processus d'évaluation. L'ACE communiquera avec vous pour recueillir les 
renseignements supplémentaires. 
 
Quand serai-je informé si mon résumé a été accepté? 
Les notifications seront envoyées à la mi-décembre. 
 
Quel doit être le format du titre? 
Pour les titres, nous suivons le style APA. Seul le premier mot du titre, ou tout mot suivant un deux-points 
doit être en majuscule, sauf s'il s'agit d'un nom propre. 
 
Les résumés doivent contenir au maximum 250 mots, tous les mots sont-ils inclus dans ce 
compte?  
Non, les cinq en-têtes requis et les références ne sont pas comptés comme faisant partie des 250 mots. 
 
Comment doit-on mettre en page le résumé - chaque titre doit-il être son propre paragraphe? 
Non, le résumé final ne doit comporter qu'un seul paragraphe pour les cinq sections. C'est une exigence. 
 
Le nom d'une ville ou d'une province peut-il être inclus dans le résumé?  
N'incluez pas ces renseignements au stade de la soumission car ils suggèrent souvent la localisation de 
l'auteur. Ces renseignements peuvent être ajoutés au programme, une fois que vous avez été accepté. 
 
Et si un auteur n'a pas d'employeur ou n'est pas lié à une université, qu'indiquons-nous? 
Vous pouvez laisser le champ vide. 
 
Y a-t-il une limite au nombre d'auteurs pouvant être répertoriés? 
Non, il n'y a pas de limite au nombre d'auteurs. Cependant, il n'y a que 10 espaces dans le formulaire en 
ligne. Vous pouvez ajouter des auteurs supplémentaires dans la section des notes. 
 
L'auteur principal doit-il présenter ou l'un des autres auteurs peut-il faire la présentation 
proprement dite? 
Non, tous les auteurs répertoriés peuvent présenter la séance. 

mailto:conference@caot.ca

